BILAG - VEJLEDNING TIL AT AKTIVERE
KONTAKTPUNKT

(NgDP 6) Aktiver kontaktpunkt i Administrativ
Adgang

Kommunernes it-faellesskab



Indledning

Denne opgave skal lgses umiddelbart for idriftsaettelsen af release 2.0.0. Vi anbefaler,
at | aktiverer kontaktpunktet fredag d. 7.10.

Denne opgave skal udfgres af en medarbejder med adgang til Administrativ Adgang.

Det, | ser i Administrativ Adgang, kan variere fra denne vejledning, alt efter de
rettigheder | har i systemet.

Link til Administrativ Adgang: https://admin.digitalpost.dk/
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Administrer kontaktstruktur

Pa Administrativ Adgangs forside skal du
veelge “Administrér kontaktstruktur”.
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Vaelg kontaktpunkt og rediger
status pa tilslutning

| tabellen skal du finde det kontaktpunkt,
som | har oprettet tidligere | forbindelse med
KLIK-opgaven “(NgDP 3) Opret kontaktpunkt
og opsaet distributionsregel”.

Klik pa navnet for at abne kontaktpunktet.

Find tabellen “Tilslutning” og klik pa
“Redigér” ud for “Status”.

Kontaktstruktur

Din organisations kontaktstruktur bestar af kontaktpunkter og kontaktgrupper, som vil blive vist eksternt pa fx borger.dk
eller Virk. Kontaktpunkterne og -grupperne kan veere fordelt pa forskellige niveauer. Sammen skal de guide borgere,
virksomheder og myndigheder til at skrive og sende post til den rette enhed eller afdeling i din organisation. P& den vis
sikrer kontaktstrukturen, at fordelingen af post til din organisation sker korrekt og semlest.
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Aktiver kontaktpunkt

, Tilslutning
Du skal nu saette hak ud fra ”Aktiver

kontaktpunktet ved Oprettelse ”” Og afslutte Kontaktpunktet vil fgrst vaere tilgaengeligt for dets valgte malgrup
med ”Gem” aktiveret. Du kan tage stilling til tilslutning og aktivering nu eller vq

Tilknyt modtagersystem

Waelg hvilket modtagersystemn, som
DU har nu afSlUttet Opgaven Og kan marke re kc--1:.le<'.[t-;1k:-':'. ska _: kobles
KLIK-opgaven som ”Fuldfert”. KOMBIT ExtTest Modiag v
Alktivering (Valgfrit)
Tag stilling til om kontaktpunktet skal aktiveres med det samme ved oprettelse
» "Eller om du farst vil aktivere kontaktpunktet senere
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